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Sachbearbeiter/-in Versand 60 % (w/m/d) 

 

Perlen       Festanstellung Teilzeit 

 

Wer wir sind 
Perlen Packaging ist ein dynamisches, innovatives und engagiertes Unternehmen, welches 
weltweit Folien für Blisterverpackungen entwickelt, produziert und beschichtet. Unsere Prozesse, 
Anlagen, Produkte und das Umfeld sind auf die Bedürfnisse der Pharmaindustrie ausgerichtet. 
Mit Standorten in der Schweiz, Deutschland, USA, China, Brasilien, Israel und Ungarn gehört 
Perlen Packaging mit mehr als 800 Mitarbeitenden zu den globalen Marktführern.  
Am Hauptsitz in Perlen suchen wir ab sofort eine dynamische, selbständige und zuverlässige 
Persönlichkeit zur Verstärkung unseres Versand-Teams.  
 

Ihre Aufgaben 

• Durchführung und Überwachung der im Versand anfallenden Bürotätigkeiten sowie das 
Erstellen der erforderlichen Dokumente für den Versand (In- und Ausland) 

• Erstellen von Zolldokumenten und Kontrolle der Quittierung durch die Zollbehörden 

• Überprüfen und Kontieren der Transport-, Zoll- und Entsorgungsrechnungen 

• Einholen von Frachtofferten- und Tabellen für Lieferungen, sowie das Erstellen von 
Preislisten für die Hinterlegung im ERP und CRM 

• Prüfen von Importdokumenten und Mithilfe beim Wareneingang 

• Hauptverantwortung und Organisation des Entsorgungsprozesses 

• Sicherstellen der Entsorgung von Reststoffen und des Ausschusses, sowie das Pflegen und 
Engagieren der Recycling-Partner 

• Unterstützung bei der Betreuung und Begleitung des Lernenden in der Abteilung Versand 
 

Ihr Profil  

Sie besitzen eine kaufmännische Ausbildung und verfügen über die Weiterbildung Sach-
bearbeiter Export. Berufserfahrung im Bereich Export, Kundendienst und Transportlogistik ist 
erwünscht. Sie besitzen gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift (jede andere 
Fremdsprache ist willkommen) und mit den gängigen MS-Office-Anwendungen gehen Sie sicher 
um. Als dienstleistungsorientierte, flexible und teamfähige Persönlichkeit erledigen Sie Ihre 
Aufgaben mit Umsicht, Freude und Engagement. Sie sind ein Organisationstalent, Ihre Arbeits-
weise ist strukturiert, exakt und effizient. Wir freuen uns auf eine aufgestellte Persönlichkeit, die 
mit Ihrem Elan unser Team unterstützt.  
 

Unser Engagement 

Unser Unternehmen ist stolz auf seine Tradition und seine erfolgreichen Innovationen. Seit 
Jahrzehnten sind wir im internationalen Markt tätig und sind bekannt für unsere Zuverlässigkeit, 
Stabilität und unser kontinuierliches Wachstum. Als Arbeitgeber legen wir grossen Wert darauf, 
unseren Mitarbeitenden eine langfristige Perspektive und attraktive Anstellungsbedingungen zu 
bieten. 
 

Haben wir Ihr Interesse und Ihre Neugier geweckt? Wir freuen uns über Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen in einem PDF-File an bewerbung@perlenpackaging.com 

mailto:bewerbung@perlen

